
Teamassistentin / Teamassistent  (M/W/D)

Sie haben eine kaufmännische Ausbildung, sind vielseitig, gut organisiert und – meist auch außerhalb 
des Karnevals – gut aufgelegt ;)) ? Dann haben wir Vieles gemeinsam, denn HEW ... bedeutet Vielseitig-
keit. Ein gutes Team, durchdachte Strukturen, erfolgreiche Produkte, Jobs, die Freude und Sinn machen. 
Erfahren Sie mehr!  

Ihr Bereich:
• 	 Erstellen von Rechnungen
• 	 Wartungsverträge betreuen
• 	 Erste Ansprechperson und HEW-Visitenkarte für Kunden, Dienstleister etc. über die Zentrale
• 	 Unterstützung der Verwaltung im Bereich Kirchturmtechnik

Ihr Können:
• 	 Erfolgreich abgeschlossene kfm. Berufsausbildung
• 	 MS-Office-Routine
• 	 Grundkenntnisse in Englisch
• 	 Selbstorganisierter, strukturierter Arbeitsstil
• 	 Freundliches Auftreten

Was uns antreibt:
Wir sind stolz auf die Qualität unserer Motoren, auf unser gewachsenes Know-how und beste Zukunfts-
perspektiven. Die Verläßlichkeit unserer Produkte und unsere Verläßlichkeit als Arbeitgeber sind zentrale 
HEW-Werte – deshalb sind wir dafür bekannt, menschlich viel zu bieten. Die Selbstverständlichkeit, mit 
der wir auf die Wünsche unserer Mitarbeitenden eingehen, macht uns aus. Und die exzellente Arbeit un-
serer Teams, mit der sie dies honorieren, ist der Motor der HEW. Wenn Sie so arbeiten wollen, mit Verläß-
lichkeit in beide Richtungen, passen Sie zu uns.

Und das haben wir noch zu bieten:
• 	 Faire Vergütung sowie Sonderzahlungen
• 	 Betriebliche Altersvorsorge, VWL, Corporate Benefits (Rabatte bei vielen Marken und Shops)
• 	 Öff. Verkehrsmittel fußläufig erreichbar, Firmenparkplatz
• 	 Moderner, wertschätzender Führungsstil
• 	 30 Tage Urlaub
• 	 Langfristige Perspektiven und familiäres Betriebsklima
• 	 Firmenevents und Feiern
• 	 Individuelle Einarbeitung durch offene und hilfsbereite Kolleg*innen

Gefällt Ihnen? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, gerne per E-Mail, an: 

bewerbung@hew-hf.de 

Herforder Elektromotoren-Werke - Goebenstraße 106 - 32051 Herford
Ihre Ansprechpartnerin: Silke Adamczak / +49 (0) 5221 590 424

www.hew-hf.de

Einsatzgebiete: 
Büro
Assistenz
Verwaltung
Organisation

Standort: 
Herford

Arbeitszeit: 
Teilzeit

Start: 
Baldmöglichst

Wussten Sie eigentlich, dass ...
• HEW-Motoren die Bühnenbilder und Vorhänge der Dresdener Semper Oper bewegen?
• HEW den Kölner Dom elektrifiziert hat?
• HEW die Pitch-Antriebe für Windräder liefert? 
• HEW der Medizintechnik und weiteren Branchen innovative Lösungen bietet?
• HEW-Motoren E-Boote antreiben und Autowaschanlagen in Gang setzen?

Lernen Sie uns kennen:
HEW – das sind rund 250 Mitarbeitende – „alte Hasen“ und „junge Wilde“ im Team, an zwei Standor-
ten. Seit 1892 produzieren wir in Herford und seit 1995 in Kroatien. Wir suchen Sie, in Teilzeit 		
(30 Stunden), zunächst für ein Jahr befristet, mit der Option auf Übernahme:


