
Mechatroniker / Industriemechaniker / Elektromaschinenbauer (m/w/d)

Büro. Organisation. Menschen. Sie.
Sie sind das organisatorische Bindeglied zwischen Kunden, Kollegen und unserem Büro. Dabei sorgen 
Sie dafür, dass Termine geplant, Informationen weitergegeben und Daten aktuell gehalten werden.

Ihr Bereich:
•	 Planung und Koordination von Montage- und Wartungsterminen für unsere Kirchturmtechnik 
•	 Telefonischer sowie schriftlicher Kundenkontakt
•	 Pflegen und Aktualisieren der Stammdaten 

Ihr Können:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Bürokaufmann, Kaufmann für Büromanagement 	
	 oder Industriekaufmann (m/w/d)
•	 Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen
•	 Sie arbeiten zuverlässig, organisiert und selbstständig
•	 Sie sind kommunikativ und treten freundlich, offen und sicher gegenüber Kunden auf
•	 Teamwork ist für Sie selbstverständlich
•	 MS-Office-Routine ist von Vorteil

Was uns antreibt:
Wir sind stolz auf die Qualität unserer Motoren, auf unser gewachsenes Know-how und beste Zukunfts-
perspektiven. Die Verläßlichkeit unserer Produkte und unsere Verläßlichkeit als Arbeitgeber sind zentrale 
HEW-Werte – deshalb sind wir dafür bekannt, menschlich viel zu bieten. Die Selbstverständlichkeit, mit 
der wir auf die Wünsche unserer Mitarbeitenden eingehen, macht uns aus. Und die exzellente Arbeit un-
serer Teams, mit der sie dies honorieren, ist der Motor der HEW. Wenn Sie so arbeiten wollen, mit Verläß-
lichkeit in beide Richtungen, passen Sie zu uns.

Und das haben wir noch zu bieten:
• 	 Faire Vergütung sowie Sonderzahlungen
• 	 Betriebliche Altersvorsorge, VWL, Corporate Benefits (Rabatte bei vielen Marken und Shops)
• 	 30 Tage Urlaub 
• 	 Bikeleasing
• 	 Öff. Verkehrsmittel fußläufig erreichbar, Firmenparkplatz
• 	 Moderner, wertschätzender Führungsstil 
• 	 Langfristige Perspektiven und familiäres Betriebsklima
• 	 Firmenevents und Feiern
• 	 Individuelle Einarbeitung durch offene und hilfsbereite Kolleg*innen

Ihr Job?
Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen und verraten Sie uns gerne, wann Sie bei uns starten 
könnten. Jetzt bewerben: bewerbung@hew-hf.de

Herforder Elektromotoren-Werke GmbH & Co. KG - Goebenstraße 106 - 32051 Herford
Ihre Ansprechpartnerin: Silke Adamczak / Tel. 05221/5904-24.
www.hew-hf.de

Wussten Sie eigentlich, dass ...
• HEW-Motoren die Bühnenbilder und Vorhänge der Dresdener Semper Oper bewegen?
• HEW den Kölner Dom elektrifiziert hat?
• HEW die Pitch-Antriebe für Windräder liefert?
• HEW der Medizintechnik und weiteren Branchen innovative Lösungen bietet?
• HEW-Motoren E-Boote antreiben und Autowaschanlagen in Gang setzen?

... auch der Papst HEW kannte?
Denn 1931 haben wir zur Freude von Papst Pius XI den Glockenantrieb des Petersdoms elektrifiziert.
HEW heute – das sind über 130 Jahre Firmengeschichte und 240 Mitarbeitende – „alte Hasen“ und 
„junge Wilde“ im Team. Wir suchen Sie, Teilzeit (20-Stunden-Woche), in Herford als:

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) 
Planung und Organisation

Einsatzgebiet: 
Montage von 
Elektromotoren

Standort: 
Herford

Arbeitszeit: 
Vollzeit

Einsatzgebiet: 
Sachbearbeitung
Arbeitsvorbereitung
ERP

Standort: 
Herford

Arbeitszeit: 
Teilzeit


